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VEJLEDNING 5:
Skabelon til handleplansskema

Brug handleplansskemaet til at få overblik og til at følge op på  
jeres indsatser eller prøvehandlinger.

Skemaet kan også bruges som en tavle, der er synlig for alle, hvor 
I som trio, arbejdsmiljøgruppe eller styregruppe løbende holder 
møder og får talt om status, trukket læring ud af erfaringer med  
de konkrete handlinger og får afklaret det næste skridt.

Handleplansskemaet kan også hjælpe jer med at sikre, at I tager 
stilling til, hvem der har ansvaret for de enkelte indsatser eller  
prøvehandlinger. Vær opmærksom på, om der er handlinger,  
som bør fremgå af jeres APV-handlingsplan.

Indsats eller
prøvehandling

Tovholder

Status
Planlagt?
Igangsat?
Færdig?

Refleksion
Går det som  
planlagt?  
Hvad har vi lært?
Behov for  
tilpasninger?

Hvem gør  
hvad?

Opfølgning
Hvornår?
Hvordan?
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